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„Läuft!“ ist unser Lieblingswort. Weil uns nichts zufriedener macht als rollende Züge.  

 
Die IGB Industriebahn-Gesellschaft Berlin mbH (IGB) erbringt Güterverkehrsleistungen auf der Schiene in Berlin 
und Brandenburg. Ob Kaffee, Mineralöl oder Baustoffe – die IGB bringt die Güter ihrer Kunden zuverlässig ans Ziel. 
Im Verbund der Captrain Deutschland-Gruppe gehört die IGB Industriebahn-Gesellschaft zu einem der führenden 
Schienenlogistikunternehmen in Deutschland und Europa. Bei der IGB gilt: Egal was kommt, alle für die Sache. Denn 
Eisenbahn funktioniert nur im Team. 
 
Für unsere regionalen Schienengüterverkehrsleistungen suchen wir: 

Kaufmännischer Sachbearbeiter (d/m/w)  

Kennziffer: 924 

Beginn: ab sofort I Ort: Basdorf I Anstellung: unbefristet, in Vollzeit/Teilzeit 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Sie disponieren die Verkehre der IGB und führen die dazugehörigen Abrechnungen und Statistiken durch. 

• Sie übernehmen die Personaldisposition.  

• Sie verantworten die vorbereitende Gehaltsabrechnung in Zusammenarbeit mit unserem externen 
Dienstleister. 

• Sie prüfen die eingehenden Rechnungen. 

• Sie übernehmen weitere administrative und organisatorische Aufgaben. 

 

Was Sie bei uns voranbringt: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine vergleichbare 
Qualifikation. 

• Sie haben vorzugsweise erste Berufserfahrungen in der Verkehr- und Personaldisposition. 

• Ein sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen ist für Sie kein Problem. 

• Sie verfügen über sehr gute Kommunikationsfähigkeiten und eine schnelle Auffassungsgabe. 

• Sie haben Teamgeist, sind flexibel, gut organisiert und arbeiten selbständig. 

 

Was die Arbeit bei uns ausmacht: 

• einen abwechsungsreichen Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen 

• einen attraktiven Tarifvertrag, mit 27 Tagen Urlaubsanspruch 

• Sonderzuwendungen zu Weihnachten 

• wahlweise VBB-Firmenticket oder Deutschlandticket - jeweils mit Arbeitgeberzuschuss 

• Gesundheitsangebote inklusive Arbeitgeberzuschuss 

• regelmäßige interne Weiterbildungen 



 

 

 

 

*(d/m/w) 

 

Sie möchten Teil unseres Teams werden? 

 

Dann bewerben Sie sich mit Ihren aussagefähigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Kennziffer sowie 
Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an: 

 

IGB Industriebahn-Gesellschaft Berlin mbH 

Personalabteilung 

Georgenstraße 22 

10117 Berlin 

bewerbung(at)NEB.de 

 

 


